國力金門大學工管系專題全文格式規範

    本規範含專題（1）書面文字格式（2）封面文字格式（3）裝訂方式。說明如下：

一、專題編印項目次序

（一）篇前部分：

1. 封面                 

2. 摘要

3. 目錄

4. 表目錄               

5. 圖目錄

6. 符號說明

（二）本文部份：

      專題本文按章、節順序編印
（三）篇後部份：

          1. 參考文獻  
          2. 附錄一、二等

二、規格說明

（一）封面：詳如附件1。

（二）中文摘要：
1. 內容應說明研究動機、目的、方法及結果等，以一頁為限，約500~1,000字。

2. 摘要下方應標示本專題關鍵字 3~5 字。

（三）版面規格：內文文字大小為12pts，行距為 1.5倍行高。
（四）頁碼：
1. 封面不編頁碼。

2. 篇前部分（中文摘要至符號說明等），以小寫羅馬數字 i ii iii…等連續編碼。

3. 本文及篇後部分（自專題本文第一章第一頁至附錄最後一頁），以阿拉伯數字1 2 3 …等連續編碼。詳如附件2。
三、操作細則

    （一）目錄：依專題編印項目次序內容順序編印，並於最右側編印頁碼（如附件2）。
    （二）參考文獻：
1. 參考文獻是篇後部份最重要且不可缺少的一部份，所有參考文獻資料，均置於論文本文後，獨立另起一頁，頁碼仍與本文接續。
2. 文獻標示採「APA」格式，如附件3。

3. 文獻引用的方式主要有二種，一種是於行文當中直接引用作者姓氏，如：Razik (1995) 的研究…；另一種是直接引用研究的結果或論點，如：教學領導為校長的重要職責（Conway, 1993）…。
四、書背
    自專題左端裝訂，書背上打印畢業級別、專題名稱、國立金門大學、工業工程與管理學系，作者姓名。書背字體一律採標楷體12點。
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